Zalacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Goszczanéw

ZASADY PODPISYWANIA PISM, DECYZJI I INNYCH DOKUMENTOW

§ 1. Wéjt podpisuje:

1) zarzadzenia, regulaminy i okdlniki wewnetrzne,

2) pisma zwigzane z reprezentowaniem Gminy na zewnatrz,

3) pisma zawierajgce o§wiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem Gminy,

4) odpowiedzi na skargi i wnioski,

5) decyzje z zakresu administracji publiczne;j,

6) petnomocnictwa i upowaznienia do dziatania w jego imieniu,

7) odpowiedzi i wyjasnienia do organéw kontroli zewnetrznej,

8) umowy na dostawy, roboty i ustugi,

9) pelnomocnictwa do reprezentowania Gminy przed sadami i organami administracji
publicznej,

10) pisma zawierajace o§wiadczenia woli Urzedu jako pracodawcy,

11) odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

12) pisma zawierajagce odpowiedzi na postulaty mieszkaficow, zglaszane za

posrednictwem radnych.

§ 2. Sekretarz Gminy podpisuje:

1) pisma pozostajace w zakresie jego dziatania a w razie nieobecno$ci Wéjta pozostata
korespondencj¢ wychodzaca z Urzgdu nie zastrzezong do podpisu Wojta,

2) wrazie nieobecnosci Wojta o$wiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem gminnym,
stosownie do udzielonego pelnomocnictwa,

3) pisma oraz decyzje w sprawach do zatatwienia ktérych zostat upowazniony przez
Wojta.

§ 3. Skarbnik Gminy podpisuje:
1) pisma pozostajgce w zakresie jego zadan, nie zastrzezone do podpisu przez Woijta,
2) pisma oraz decyzje w sprawach do zatatwienia ktérych zostat upowazniony przez

Wjta.



§ 4. Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego podpisuje pisma i decyzje pozostajgce w zakresie

jego zadan.

§ 5. Pracownicy podpisuja:

1) pisma zwigzane z zakresem dzialania stanowiska pracy, nie zastrzezone do podpisu
Woijta,

2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do zalatwiania ktérych zostali

upowaznieni przez Wjta.
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§ 4. Kierownik Urzg¢du Stanu Cywilnego podpisuje pisma i decyzje pozostajace w zakresie

jego zadan.

§ 5. Pracownicy podpisuja:
1) pisma zwigzane z zakresem dziatania stanowiska pracy, nie zastrzezone do podpisu
Woijta,
2) decyzje administracyjne oraz pisma w sprawach do zatatwiania ktérych zostali
upowaznieni przez Wojta.
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